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Lipuntahuaca, Huehuetla, Pue., a _____________________

Asunto: CARTA DE PRESENTACIÓN

NOMBRE BENEFICIARIO

PUESTO

PRESENTE

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, ocasión que aprovecho para presentar al/a la C. ___________________________________________, estudiante de la Licenciatura en _________________________________ con matrícula _________________, quien desea presentar su servicio social en el área que usted dignamente representa, con el proyecto ____________________________________________ el cual tendrá una duración de 480 hrs. en un periodo de seis meses mínimo y dos años como máximo. 
De ser favorable su respuesta, sea tan amable de extenderle una carta de aceptación, firmada y sellada por usted, en un lapso no mayor a 5 días a partir de la fecha de recepción de este documento, asignándole un tutor para el cumplimiento de los objetivos y metas del programa de trabajo que se elabore en conjunto, esto para su seguimiento y evaluación. Asimismo, solicito le otorguen las facilidades necesarias para el buen desempeño de sus actividades.
Sin otro particular y agradeciendo el favor de su atención, me despido deseándole éxito en sus actividades.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL  DIRECTOR 
DIRECCIÓN DE PROCESOS ________
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